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註 冊 香 港 有 限 公 司 表 格 (F01) 
申請人：  電郵：  
電話：  傳真：  
  

(1) 請選擇服務組合： 
� A (特惠套裝, 須選擇一項秘書服務) ；  � B (綠盒套裝, 須選擇一項秘書服務) 
� C (獨立綠盒裝)  ； � D (現成公司)  (以上詳情請參閱 P.2 及 P.3)  

(2) 請選擇申請方法： � 傳統成立方法 (8 個工作天) ； � 特快電子成立 (2 個工作天, 需另加$800)   
(3) 重要控制人登記冊（參看第 5 頁）� 預備登記冊$790  � 預備登記冊及擔任指定代表$990  � 暫不需要 
公司名稱第一選擇：  (英文）                                    如有業務名稱, 請亦填上:  
(註 1) （中文）                                    如有業務名稱, 請亦填上:  
公司名稱第二選擇：  (英文）                                    如有業務名稱, 請亦填上:  
  (中文）                                    如有業務名稱, 請亦填上:  
發行股數：            業務性質：                                       
  

� 股東 姓名（英文）：  持股： 股 
� 董事 （中文）：  身份証/護照/公司號碼：  
(註 3) 電郵： 電話：               簽發國家： 

 英文住址：  
(所 有 地 址 請 用 英 文 填 寫, 如 股 東 及 董 事 超 過 兩 位, 請 用 另 紙 再 寫) 
� 股東 姓名（英文）：  持股： 股 
� 董事 （中文）：  身份証/護照/公司號碼：  
 電郵： 電話：               簽發國家： 

 英文住址：  
 
  

秘書服務： � S1 基本秘書 � S2 全面秘書 � R1 註冊地址 (詳情請參閱 P.3) 
如不選用本公司秘書或註冊地址服務， 請填妥以下秘書及註冊地址資料； 

公司 姓名（英文）：                                               (公司秘書必須為本地人或本地公司) 
秘書 （中文）：  身份証 / 公司號碼：  

(註 4) 電郵(不填亦可)：                                                     電話： 
 住址（英文）：  
 
 
公司註冊地址(英文): (註 5) 

 
 

 

 
 
 
 
 

您如何得知本公司： �轉介 �傳單 �公司電郵推廣 �搜索 Yahoo �搜索 Google � HKTDC 網站 �其他_________ 

 
您選擇本公司的原因: 
(可選多於一個) 

 

� 價錢  � 服務態度  � 朋友推介 � 地點  � 現有客戶 � 其他 ____________ 

您擬開設的銀行戶口: � 恆生  � 匯豐*  � 中銀  �渣打* � 東亞  � 星展 � 其他 ____________ 
* 請注意: 若開設匯豐或渣打戶口，我們需要額外預備一份董事聲明書及核證本，成本為 HK$150,  

其他銀行則無須另加 $150。 
  

聲明: 本人已清楚閱讀此份表格(共 7 頁)全部資料，並同意委託 信諾會計商業服務 代為註冊 / 以股東名義於網上開立註冊易戶

口及作電子簽署文件 / 購買香港有限公司。 本人證明以上資料真確無訛，及明白當 信諾會計 預備好可簽署的文件時, 若本人因

任何原因而停止 / 延遲使用本公司服務, 仍需支付有關服務費用。 

請電郵 貴公司股東及董事 身份證 或 護照影印本, 同時預備住址證明。 

 
申請日期：  申請人簽署： 
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註冊香港有限公司費用 (傳統成立方法) 

  

# 此優惠，只適用於同時使用由本公司秘書服務之客戶, 費用請參看表格第 4 頁 

 

    

 特惠裝 綠盒套裝 獨立綠盒裝 現成公司  

計劃 A B C D 

本公司費用 $1,580   $2,080  $2,580 $7,500 

公司註冊費 (政府) $1,720  $1,720 $1,720 已包括 

商業登記費 (政府) $2,200  $2,200 $2,200 已包括 

合 共 金 額 
 

 $5,500 # 

 

  $6,000 #  

 
 $6,500  

 
$7,500   

需時 約 10 個工作天        約 10 個工作天          約 10 個工作天 約 3 個工作天 

服務內容 

 
 
 

*由本公司獨家提供 

不限次數名稱查冊 

公 司 註 冊 証 書 

商 業 登 記 証 

公 司 章 程 10 本 

法 團 成 立 表 格  

銀 行 開 戶 資 料 

有限公司經營備忘* 
免費文件速遞 

公 司 股 票 簿  

法 定 

 

原 子 

 

不限次數名稱查冊 

公 司 註 冊 証 書 

商 業 登 記 証 

公 司 章 程 10 本 

法 團 成 立 表 格 
銀 行 開 戶 資 料 

有限公司經營備忘* 
免費文件速遞 

公 司 股 票 簿  

精美燙金法定紀錄冊 

公 司 鋼 印 一 個 

公司簽名印一個 

公司圓印一個 

精美燙金耐用綠盒 

 

 

不限次數名稱查冊 

公 司 註 冊 証 書 

商 業 登 記 証 

公 司 章 程 10 本 

法 團 成 立 表 格 

銀 行 開 戶 資 料 

有限公司經營備忘* 
免費文件速遞 

公 司 股 票 簿  

精美燙金法定紀錄冊 

公 司 鋼 印 一 個 

公司簽名印一個 

公司圓印一個 

精美燙金耐用綠盒 

 

 
N/A 

公 司 註 冊 証 書 

商 業 登 記 証 

公 司 章 程 10 本 

首任秘書，董事及 

註冊地址通知書  

銀 行 開 戶 資 料 

有限公司經營備忘* 
免費文件速遞 

公 司 股 票 簿  

精美燙金法定紀錄冊 

公 司 鋼 印 一 個 

公司簽名印一個 

公司圓印一個 

精美燙金耐用綠盒 

 

1 客戶請把申請填妥的表格 F01 及所有公司成員之証件副本傳真至本公司 

2.  股東及董事須在已預備的文件上簽署，並須繳付註冊費用全數 (包括公司註冊費，商業登記費及註冊服務費） 

3   註冊程序完成後，客戶便可提取所有文件，及到銀行辦理開戶手續 (註 6) 

在下列特殊情況本公司會增收服務費用，有關詳情及收費請向本公司職員查詢 

⚫ 董事或股東多於 3 人、需要領取分行登記、額外訂購原子印、加印公司章程或需要額外開戶文件等； 

⚫ 客戶身處海外，需要本公司安排送遞文件 

付款方式 

客戶可親臨本公司辦事處以現金或支票方式付款，或以郵寄劃線支票到我們地址。 

抬頭請寫:-“信諾會計商業服務” 或 “SINO ACCOUNTING & CORPORATE SERVICE”  

（並在支票背面寫上我們公司的銀行戶口號碼 819-161795-001） 
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註冊公司及填表注意事項 

 

  

註 1 

公司名稱 

閣下欲成立之有限公司名稱不能與現有公司相同，亦不能選用與政府部門相似的名稱，一些特別的機

構如銀行、大學等，或一些公司註冊處處長認為有誤導公眾成份的名稱，均不可註冊。 

請注意，即使電腦查冊表示名稱可以用，並不代表公司註冊處一定批准使用，註冊處擁有最終解釋權。 

如此情況出現，客戶有可能需更改名稱，並支付政府額外行政費，而本司則不另收費。 

 

註 2 

發行股數 

 

香港普遍中小型公司，發行股數一般為 10,000 股，而總值一般為 HK$ 10,000. 將來如有需要，可以隨

時增加，政府不需收取任何費用。 

  

註 3 

董事股東 

公司成員最少要有股東及董事各一名（可同一人）及另一名公司秘書；任何國藉人仕均可出任股東或董

事；董事如屬個人身份，本港居民請提交其身份證副本。  
  

註 4 

公司秘書 

公司秘書必須由長居於香港的人仕或由香港註冊的有限公司出任，可由董事兼任；如公司屬一人公

司，則不可由董事兼任秘書（如選擇我們出任，收費及詳情請參閱下頁）。 

  

註 5 

註冊地址 

公司註冊地址必須位於香港，不可使用郵箱地址；（如在香港沒有註冊地址，可暫用本公司地址註冊，

收費及詳情請參閱本頁簡介）。 

  

註 6 

銀行戶口 

如公司需要在香港開設銀行戶口，一般最少所有董事需要親自到銀行確認並簽署文件；（由於銀行開戶

政策會不時修改，故建議先向銀行或本公司職員查詢） 
  
 

秘書服務計劃詳情 
  
出任公司秘書的規定：  
(1) 每間公司均必須有秘書一名，可由其中一名董事兼任；但公司若只有一位董事, 則不可兼任秘書 
(2) 公司秘書如屬個人，須經常居於香港；如屬法人團體，須在香港設有註冊辦事處或營業地點 
 
選用秘書服務計劃的優點： 
� 使閣下安枕無憂 - 我們的專業人員會替閣下處理公司的秘書事務，準備文件交予公司註冊處 
� 避免延誤的罰款 - 我們會按時通知使用秘書服務之客戶，每年依時提交周年申報表 
� 免費的咨詢服務 - 我們將會向所有參加秘書服務的客戶提供免費的咨詢（包括會計、稅務、註冊等） 
 

服務時期：為期一年（直至公司的下一個周年日止） ＊所 有 秘 書 服 務 並 不 包 括 政 府 費 用＊ 
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計劃 S1 基本秘書服務 (最優惠) 
 

年費：  HK$1,890   (同時成立公司，即平 $200) 

 按時提交周年申報表（政府收費 HK$105） 

 更改公司註冊地址 / 營業地址  

 申請 / 取消分行商業登記證  

 更改公司董事及公司秘書资料 

 處理董事委任及離任事項 

 更改公司 業務性質  

 撰寫一般會議紀錄  

 香港公司稅務簡單諮詢  

   

(以 上 服 務 次 數 不 限) 

 

 

計劃 R1 註冊地址 
 

年費：HK$1,890  

 

 提供公司註冊地址 

 收取政府信函及商業信件 

 以電話/電郵通知領取信件 或 代為轉寄 

 

 

  

計劃 S2 全面秘書服務   (最全面) 
 

 

年費： HK$2,390   (同時成立公司，即平 $200) 

 按時提交周年申報表（政府收費 HK$105） 

 更改公司註冊地址 / 營業地址  

 申請 / 取消分行商業登記證  

 更改公司董事及公司秘書  

 處理董事委任及離任事項 

 更改公司 業務性質  

 撰寫一般會議紀錄  

 香港公司稅務簡單諮詢  

 

 增加註冊資本 

 公司股份發行及轉讓,  

 更改有限公司名稱  

 更改業務名稱 

 

 

(以 上 服 務 次 數 不 限) 
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公司重要控制人登記冊 

 
 
根據最新的公司《修訂條例》，公司需在 2018 年 3 月 1 日起，完成 2 個主要程序：- 
 
(1) 識別及確定對其有重大控制權的人；及 
 
(2) 備存重要控制人登記冊，供執法人員查閱。 
 
同時，公司也需委任一名指定代表，就此登記冊有關事宜向執法人員提供協助。 
 
指定代表必須是該公司的股東、董事或僱員，而且必須是居於香港的自然人；或是香港會計專業人士、法

律專業人士 或 信託或公司服務持牌人。 
 
一般來說，重要控制人是指持有公司 25% 以上股份的人或公司，還有一些其他定義可在公司註冊處信件

的夾附單張上 或 上面顯示的公司註冊處資訊視頻找到 。 
 
客戶可以自行預備以上資料, 完成後請發一份電子版本給我們保存， 
您也可以讓我們為 貴司提供相關服務。 
 
 
服務及收費詳細如下：- 
 
(1) 預備重要控制人登記冊  
(2) 每年更新重要控制人資料  
(3) 擔任公司的指定代表 （條件：居於香港 或 會計/法律專業人士或公司服務持牌人） 

並就公司重要控制人事宜向執法人員提供基本協助  
 
如只需第 (1) 項 服務，客戶只需支付一次費用 
港幣 $1580 或 RMB 1380  (一次性費用) 
 
成立公司套餐半價 ：港幣 $790 或 RMB 690 
 
 
如同時需要第 (1) – (3) 服務，我們可提供一個優惠年費:   
港幣 $1980 或 RMB 1780  (優惠年費)   
 
成立公司套餐首年半價 ：港幣 $990 或 RMB 890 
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填 表 常 見 問 題 

 
(1) 業務名稱(Trading / business name)是甚麼, 它和公司名稱有甚麼分別? 

 

有些公司在經營業務時, 對外用的名稱, 不一定就是公司名稱, 可能會簡短一點, 亦可能跟公司名稱有所不同。 例如, 

公司名稱為: 煇煌飲食有限公司, 而該公司是經營酒樓的, 所以它的業務名稱可以是: 煇煌海鮮酒家。 

 

(2) 發行股本可以多過一萬嗎? 

 

可以，無論發行多少，成立的費用都是一樣。不過，發行股份總值相等於股東對公司的責任，貴司可暫定為港幣1萬，

有需要的話，日後可以隨時增加，也無需支付政府費用。 
 

 

(3) 我需要把 “發行股本”的金額存入銀行嗎? 

 

不一定的。 請留意 ”發行股本”是股東對公司的最終責任。 當然，你可以把它存入銀行，代表股東已盡了支付股

本的責任。 然而，就算你沒有把它存進銀行，你平時為公司代付的費用，包括購買器材，支付日常費用，在會計上，

已可以把部份 / 全部股東責任免除了。 

 

(4) 業務性質是否寫得長一點好? 

 

業務性質是顯示在商業登記證上的，不需要很長，而且隨時都可以增加或更改，所以只要有公司最重要的業務就可 

以了, 例如: 服裝貿易及批發。 

 

(5) 我需要公司秘書服務嗎? 

 

周年申報表是每年要必須要提交公司註冊處文件，遲交必定會引起政府的大額罰款或檢控。 如委任本司為 貴司的

公司秘書，我們會為 貴司準時提交周年申報表，及其他更改資料的服務。如在一兩個年度之後，閣下認為可自行處

理，則可改為閣下自行擔任或委任其他人作為秘書。 

 

(6) 銀行開戶存款一般需要多少? 

 

開戶存款，一般似乎個別銀行而定, 你可以直接向相關銀行查詢。某些銀行亦會要求平均最低存款額，否則會收取手

續費。 

 

(7) 我可以支付人民幣嗎? 

 

可以，您可以在本司寫字樓支付人民幣現金，如您不方便前來本司，你可以把款項存入我們國內工行，招行戶口，

透過支付寶或微信支付。 
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_________________________________________________________________________ 
 

信實可靠   專業承諾 
 

Professional Quality at Competitive Price 
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非香港居民 註冊公司注意事項 

 

1. 身份証明文件 

� 中國大陸客戶 – 請提供護照副本；如沒有護照，請提供國內身份証副本 

台灣及其他地區客戶 - 請提供護照副本 

 

 

2. 董事、股東的姓名及通訊地址 

由於所有文件一般以英文版本提交政府，故請盡可能提供董事、股東的英文姓名及通訊地址，免卻因翻譯而

造成的誤差 
 
3. 秘書及註冊地址服務 

� 我們建議閣下使用本司秘書服務，讓本公司提供專業的服務和意見，在周年申報時不會因過期提交文件而招致

罰款，省卻閣下的不必要麻煩 

� 如貴公司暫時未有營運，或未有註冊地址，貴公司亦可以使用我們的註冊地址服務 
 
4. 文件運送 

如文件需要運送到香港以外地方，本公司可代為安排；文件會以到付形式, 閣下在收件時同時繳交快遞費用 

 

5. 銀行開設戶口 

� 大部份香港的銀行都會要求公司所有董事親臨銀行一次，以便開戶。故如公司需要開立銀行戶口，則必須確定

所有董事均持有有效的往返香港證件； 

� 由於每間銀行對開設公司戶口的程序及文件要求都不同，故客戶必須在申請註冊公司前向銀行了解有關詳情 

 

6. 付款時間 

� 在一般情況下，閣下須於本公司發送文件前，繳付成立公司服務的按金，餘款則需於簽妥的文件送回本司時

同時付清。 

� 但如客戶選擇以匯款形式付款，本公司則建議一次付清所有費用，以減低銀行費用及省卻付款的麻煩 

 

7. 付款方式 

(1) 現金–港幣 或 人民幣 或 美金 

(2) 支票 - 收款人為信諾會計商業服務 

(3) 轉賬 / 匯款 / 轉數快 (電話號碼支付: 51709464)

(4) 國內銀行轉賬 / 支付寶 / 微信支付 

 

匯款注意事項 

� 如匯款以美金形式匯出，請以港元總數除以7.7兌成美元應付金額。 

� 閣下需承擔支款銀行及收款銀行雙方的手續費。 
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