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注 册 香 港 有 限 公 司 表 格 (F01) 

申請人：  电邮：  

电话：  传真：  
 

 E (全面绿盒套装)  F (现成公司套装)  (详情请参阅第二页 及第三页) 

请选择申请方法：  传统成立方法 (8 个工作天) ；  特快电子成立 (3 个工作天, 需另加 RMB700) 

次頁顯示之費用：已包括公司秘书服务，注册地址服务，重要控制人登记册 及 出任指定代表 (各一年) 

公司名稱第一選擇： （ (英文）                                    如有业务名称, 请亦填上:  

(註 1)   （中文）                                    如有业务名称, 请亦填上:  

公司名稱第二選擇： （ (英文）                                    如有业务名称, 请亦填上:  

 （ (中文）                                    如有业务名称, 请亦填上:  

   

 
 
 
 
 
 
 
 

发行股数                  业务性质                                                    

   
 

 股東 姓名（英文）：  持股：  股 

 董事 （中文）：  身份証/護照/公司號碼：   

(註 3) 電郵： 电话：               簽發國家： 

 英文住址：  

(所 有 地 址 請 用 英 文 填 写, 如 股 東 及 董 事 超 过 两 位, 请 用 另 纸 再 写) 
 股東 姓名（英文）：  持股：  股 

 董事 （中文）：  身份証/護照/公司號碼：   

 電郵： 电话：               簽發國家： 

 英文住址：  

 
 

 股東 姓名（英文）：  持股：  股 

 董事 （中文）：  身份証/護照/公司號碼：   

(註 3) 電郵： 电话：               簽發國家： 

 英文住址：  

(所 有 地 址 請 用 英 文 填 写, 如 股 東 及 董 事 超 过 两 位, 请 用 另 纸 再 写) 
 股東 姓名（英文）：  持股：  股 

 董事 （中文）：  身份証/護照/公司號碼：   

 電郵： 电话：               簽發國家： 

 英文住址：  

 
 

 
 
 
 

您如何得知本公司： 转介 傳單 公司电邮推广 搜索 Yahoo 搜索 Google  HKTDC 網站 其他_________ 

 

您选择本公司的原因: 
(可选多于一个) 

 

 价钱   服务态度   朋友推介  地点   现有客户  其他 ____________ 

您拟开设的银行户口:  恒生   汇丰*   中银  渣打*  东亚   星展  其他 ____________ 

* 请注意: 若开设汇丰或渣打户口，我们需要额外预备一份董事声明书及核证本，成本为 RMB150,  

其他银行则无须另加 RMB100。 
 

聲明: 本人已清楚阅读此份表格(共 6 页)全部资料， 并同意委託 信諾會計商業服務 代为註冊 / 以股东名义于网上开立注册易户

口及作电子签署文件 / 购买香港有限公司。 本人證明以上資料真確無訛, 及明白当 信諾會計 预备好可签署的档时, 若本人因任何

原因而停止 / 延迟使用本公司服务, 仍需支付有关服务费用。 

请发电邮 贵公司股东及董事 身份证 或 护照影印本, 同时预备住址证明。 

 

 

申請日期：  申請人簽署： 

 

 

 

http://hk.wrs.yahoo.com/_ylt=AkvX.r4eoNoKj12dD3bULaOzygt.;_ylu=X3oDMTB2bDEyNXM5BGNvbG8DdwRsA1dTMQRwb3MDNwRzZWMDc3IEdnRpZAM-/SIG=11pddcjpk/**http%3a/www.standardchartered.com.hk/chi/c_index.html
http://hk.wrs.yahoo.com/_ylt=AkvX.r4eoNoKj12dD3bULaOzygt.;_ylu=X3oDMTB2bDEyNXM5BGNvbG8DdwRsA1dTMQRwb3MDNwRzZWMDc3IEdnRpZAM-/SIG=11pddcjpk/**http%3a/www.standardchartered.com.hk/chi/c_index.html
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注册香港有限公司详情 
   

  全面綠盒套裝 全面現成套裝  

服务计划  E F  

本公司费用   RMB 6,040  RMB 10,900  

公司註冊費 (政府)   RMB 1,560 已經包括  

商业登记费 (政府)  RMB 2,000 已經包括  

合 共 金 额  
 

  RMB 9,600   
 

RMB 10,900 
 

服務內容 

 
 

香港有限公司經營備忘 

由本公司独家提供 

 

不限次数名称查册 
公 司 註 冊 証 書 

商 业 登 记 证 

公 司 章 程 10 本 

首任秘书，董事及 

注册地址通知书  

有限公司经营备忘* 
公 司 股 票 簿  

精美烫金法定纪录册 

公 司 钢 印 一 个 

公司签名印一个 

公司圓印一个 

精美烫金耐用绿盒 

1 年基本秘書服務 

1 年香港註冊地址服務 

 

公 司 註 冊 証 書 

商 业 登 记 证 

公 司 章 程 10 本 

首任秘书，董事及 

注册地址通知书  

有限公司经营备忘* 
公 司 股 票 簿  

精美烫金法定纪录册 

公 司 钢 印 一 个 

公司签名印一个 

公司圓印一个 

精美烫金耐用绿盒 

1 年基本秘書服務 

1 年香港註冊地址服務 

 
 

1 客戶請把申請填妥的表格 F01 及所有公司成員之証件副本傳真至本公司 

2.  股東及董事須在已預備的文件上簽署，並須繳付註冊費用全數 (包括公司註冊費，商業登記費及註冊服務費） 

3   註冊程序完成後，客戶便可提取所有文件，及到銀行辦理開戶手續 (註 6) 

在下列特殊情況本公司會增收服務費用，有關詳情及收費請向本公司職員查詢 

⚫ 董事或股東多於 3 人、需要領取分行登記、額外訂購原子印、加印公司章程或需要額外開戶文件等； 

⚫ 客戶身處海外，需要本公司安排送遞文件 

付款方式 

客戶可親臨本公司辦事處以現金或支票方式付款，或以郵寄劃線支票到我們地址。 

抬頭请寫:-“信諾會計商業服務” 或 “SINO ACCOUNTING & CORPORATE SERVICE”  

（并在支票背面寫上我們公司的銀行戶口號碼 819-161795-001） 
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註冊公司及填表注意事項 

 

 

註 1 

公司名稱 

閣下欲成立之有限公司名稱不能與現有公司相同，亦不能選用與政府部門相似的名稱，一些特別的機構

如銀行、大學等，或一些公司註冊處處長認為有誤導公眾成份的名稱，均不可註冊。 

请注意，即使电脑查册表示名称可以用，并不代表公司註冊處一定批准使用，註冊處拥有最终解释权。 

如此情况出现，客户有可能需更改名称，并支付政府额外行政费，而本司则不另收费。 

 

註 2 

发行股数 

 

香港普遍中小型公司，发行股数一般为 10,000 股，而总值一般为 HK$ 10,000. 将来如有需要，可以随

时增加，政府不需收取任何费用。 

  

註 3 

董事股東 

公司成員最少要有股東及董事各一名（可兼任）及一名公司秘書；任何國藉人仕均可出任股東或董事；

董事如屬個人身份，本港居民請提交其身份證副本。  

  

註 4 

公司秘書 

公司秘書必須由長居於香港的人仕或由香港註冊的有限公司出任，可由董事兼任；如公司屬一人公司，

則不可由董事兼任秘書（如選擇我們出任，收費及詳情請參閱下頁）。 

  

註 5 

註冊地址 

公司註冊地址必須位於香港，不可使用郵箱地址；（如在香港沒有註冊地址，可暂用本公司地址註冊，

收費及詳情請參閱本頁簡介）。 

  

註 6 

銀行戶口 

如公司需要在香港開設銀行戶口，一般最少所有董事需要親自到銀行確認並簽署文件；（由於銀行開戶

政策會不時修改，故建議先向銀行或本公司職員查詢） 

  

 

秘书服务计划详情 

  
出任公司秘書的規定： (根據香港法例 32 章公司法第 154 條) 

(1) 每間公司均必須有秘書一名，可由其中一名董事兼任；但公司若只有一位董事, 則不可兼任秘書 

(2) 公司秘書如屬個人，須經常居於香港；如屬法人團體，須在香港設有註冊辦事處或營業地點 

 

選用秘書服務計劃的優點： 

⚫ 使閣下安枕無憂 - 我們的專業人員會替閣下處理公司的秘書事務，準備文件交予公司註冊處 

⚫ 避免延誤的罰款 - 我們會按時通知使用秘書服務之客戶，每年依時提交周年申報表 

⚫ 免費的咨詢服務 - 我們將會向所有參加秘書服務的客戶提供免費的咨詢（包括會計、稅務、註冊等） 

 

服務時期：為期一年（直至公司的下一个周年日止） ＊所 有 秘 書 服 務 並 不 包 括 政 府 費 用＊ 
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填 表 常 见 问 题 
 

(1) 业务名称(Trading / business name)是甚么, 它和公司名称有甚么分别? 

 

有些公司在经营业务时, 对外用的名称, 不一定就是公司名称, 可能会简短一点, 亦可能跟公司名称有所不同。 例如, 

公司名称为: 辉煌饮食有限公司, 而该公司是经营酒楼的, 所以它的业务名称可以是: 辉煌海鲜酒家。 

 

(2) 发行股数可以多过一万吗? 

 

可以，无论发行多少，成立的费用一样。不过，发行股份总值相等于股东对公司的责任，贵司可暂定为港币1万，有

需要的话，日后可以随时增加，也无需支付政府费用。 
 

 

(3) 我需要把 “发行股本”的金额存入银行吗? 

 

不一定的。 请留意 ”发行股本”是股东对公司的最终责任。 当然，你可以把它存入银行，代表股东已尽了支付股

本的责任。 然而，就算你没有把它存进银行，你平时为公司代付的费用，包括购买器材，支付日常费用，在会计上，

已可以把部份 / 全部股东责任免除了。 

 

(4) 业务性质是否写得长一点好? 

 

业务性质是显示在商业登记证上的，不需要很长，而且随时都可以增加或更改，所以只要有公司最重要的业务就可 

以了, 例如: 服装贸易及批发。 

 

(5) 银行开户存款一般需要多少? 

 

开户存款，一般似乎个别银行而定, 你可以直接向相关银行查询, 比如说汇丰银行，例如开户存款为 HK$5,000, 但你

可以在成功开户后的 1 个月内，才存入 HK$5,000, 而且随时可以取回的。 

 

(6) 我可以支付人民币吗? 

 

可以，您可以在本司写字楼支付人民币现金，如您不方便前来本司，你可以把款项存入我们国内的工商银行户口。 
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公司重要控制人登記冊 

 

 

根據最新的公司《修訂條例》，公司需在 2018 年 3 月 1 日起，完成 2 個主要程序：- 

 

(1) 識別及確定對其有重大控制權的人；及 

 

(2) 備存重要控制人登記冊，供執法人員查閱。 

 

同時，公司也需委任一名指定代表，就此登記冊有關事宜向執法人員提供協助。 

 

指定代表必須是該公司的股東、董事或僱員，而且必須是居於香港的自然人；或是香港會計專業人士、法

律專業人士 或 信託或公司服務持牌人。 

 

一般來說，重要控制人是指持有公司 25% 以上股份的人或公司，還有一些其他定義可在公司註冊處信件

的夾附單張上 或 上面顯示的公司註冊處資訊視頻找到 。 

 

客戶可以自行預備以上資料, 完成後請發一份電子版本給我們保存， 

您也可以讓我們為 貴司提供相關服務。 

 

 

服務及收費詳細如下：- 

 

(1) 預備重要控制人登記冊  

(2) 每年更新重要控制人資料  

(3) 擔任公司的指定代表 （條件：居於香港 或 會計/法律專業人士或公司服務持牌人） 

並就公司重要控制人事宜向執法人員提供基本協助  

 

 

選用 (1) – (3) 全部服務，我們可提供一個優惠年費:   

港幣 $1980 或 RMB 1800  (優惠年費)   

 

成立公司套餐首年半價 ：港幣 $990 或 RMB 900, 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

非香港居民 注册公司注意事项 

 

1. 身份証明文件 

⚫ 中國大陸客戶 – 請提供護照副本；如沒有護照，請提供国内身份証副本 
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2. 董事、股東的姓名及通訊地址 

由於所有文件一般以英文版本提交政府，故請盡可能提供董事、股東的英文姓名及通訊地址，免卻因翻譯而造

成的誤差 

 
3. 秘書及註冊地址服務 

⚫ 我们建議阁下使用本司秘書服務，讓本公司提供專業的服務和意見，在周年申報時不會因過期提交文件而招致

罰款，省卻閣下的不必要麻煩 

⚫ 如貴公司暫時未有營運，或未有註冊地址，贵公司亦可以使用我們的註冊地址服務 

 
4. 文件運送 

如文件需要運送到香港以外地方，本公司可代為安排；文件会以到付形式, 阁下在收件时同时缴交快递费用 

 

5. 銀行開設戶口 

⚫ 大部份香港的銀行都會要求公司所有董事親临銀行一次，以便开户。故如公司需要开立銀行戶口，則必須確定

所有董事均持有有效的往返香港證件； 

⚫ 由於每間銀行對開設公司戶口的程序及文件要求都不同，故客戶必須在申請註冊公司前向銀行了解有關詳情 

 

6. 付款時间 

⚫ 在一般情況下，閣下須於本公司發送文件前，繳付成立公司服務的按金，餘款則需於签妥的文件送回本司時同

时付清。 

⚫ 但如客戶選擇以匯款形式付款，本公司則建議一次付清所有費用，以減低銀行費用及省卻付款的麻煩 

 

7. 付款方式 

閣下可親身交現金予本公司、或郵寄支票，收款人為信諾會計商業服務；亦可用匯款或以銀行轉賬方式把款項

存到本公司於香港匯豐銀行的賬戶。本公司銀行賬戶資料： 

 

Beneficiary Bank 銀行名稱：HSBC Hong Kong (香港上海匯豐銀行有限公司) 

SWIFT Code：HSBCHKHHHKH 

Bank address 銀行地址：NO. 1 QUEEN’S ROAD CENTRAL HONG KONG (香港皇后大道中 1 號) 

Account No. 戶口號碼： 004-819-161795-001 

Beneficiary Name 賬戶名稱：Sino Accounting & Corporate Service (信 諾 會 計 商 業 服 務) 

 

匯款注意事項 

◆ 如匯款以美金形式匯出，請以美元 US$1.00 兌港元 HK$7.70 為匯率計算。 

◆ 閣下需承擔支款銀行及收款銀行雙方的手續費。 
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計劃 S1 基本秘书服务 
 

首年年費：  免费 (成立公司費用已經包括) 

按时提交周年申报表（政府收费 HK$105） 

• 更改公司注册地址 / 营业地址  

• 申请 / 取消分行商业登记证  

• 更改公司董事及公司秘书资料 

• 处理董事委任及离任事项 

• 更改公司 业务性质  

• 撰写一般会议纪录  

• 关于公司之注册、运作的各项免费咨询  

   

(以 上 服 務 次 數 不 限) 

 

 

計劃 R1 香港注册地址服务 
 

首年年費：  免费 (成立公司費用已經包括) 

• 提供公司註冊地址 

• 收取政府信函及商業信件 

• 以电话/电邮通知領取信件 或 代为转寄 

  (以 上 服 務 次 數 不 限) 

 

 

 


